Smérnice & 01/2025  Skolni ¥4d s pFilohami

Vydal: feditelka 54.matetské skoly Plzen, Stani¢ni 72, ptispévkova organizace (dale jen
54 MS)

Ucinnost: od 1.9.2025

Zavaznost: pro vSechny zdkonné zastupce déti a zaméestnance 54. MS

Schvélila: pedagogicka rada 54.MS dne: 25.8.2025

Doplnéni dodatky:

Reditel $koly:  Bc.Lenka Kocumova

Zastupce feditele Skoly ( zastupuje feditelku v dobé jeji nepfitomnosti): Be. Sarka Hrabakova
Adresa skoly: Stani¢ni 72, 312 00 Plzen 4

Telefon: 720 819 831

e-mail: sportovka@ms54.plzen-edu.cz

webové stranky: www.sportovnimsplzen.cz
osnova:

1.0 Vydani Skolniho fadu
1.1 Zavaznost $kolniho fadu

2.0 Cile pi‘edskolniho vzdélavani

3.0 Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, zakonnych zastupcu ve $kole
3.1 Prava ditéte

3.3 Prava zakonnych zastupcii

3.4 Povinnosti zakonnych zastupcii

4.0 Systém péce o déti s priznanymi podpilirnymi opatienimi
4.1 Vzdélavani déti nadanych

4.2 Jazykova ptiprava déti s nedostateCnou znalosti ¢eského jazyka
4.3 Systém péce o déti 2 — 3leté, budou-li pfijaty na volna mista

5.0 Pravidla vzajemnych vztahi ve Skole

6.0 Provoz a vnitini reZim Skoly

6.1 Provoz matetské Skoly

6.2 Provoz jednotlivych tfid:

6.3 Organizace dne pro déti ve véku 3 — 7 let
6.4 Dalsi ustanoveni

6.5 Organizace stravovani

7.0 Prijimani déti k pired§kolnimu vzdélavani

8.0 Povinné predskolni vzdélavani
8.1 Povinné piedskolni vzdélavani
8.2 Omlouvani neptitomnosti ditéte
8.3 Individudlni vzdélavani ditéte
8.4 Ukonceni dochazky ditéte do MS
8.5 Evidence ditéte (Skolni matrika)

9.0 Preruseni nebo omezeni provozu MS

10.0 Povinné platby v MS
10.1 Povinné tplaty — uplata za stravovani, uplata za predskolni vzdélavani
10.2 Uplata za piedskolni vzdélavani



mailto:sportovka@ms54.plzen-edu.cz

11.0 Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti
11.1 Péce o zdravi a bezpecnost déti pti vzdélavani

11.2 Prvni pomoc a oSetieni

11.3 Pobyt déti v prirode

11.4 Sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

11.5 Pracovni a vytvarné ¢innosti

12.0 Podminky zajiSténi ochrany pied socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepiatelstvi nebo nasili.

13.0 Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti pii vzdélavani

13.1 Podminky ptedchazeni vzniku a $ifeni infekénich onemocnéni mezi détmi

13.2 Vylouceni ditéte z dochazky

13.3 Akutni onemocnéni a parazitarni onemocnéni

13.4 Povinnost zakonnych zastupcti matetské Skole nahlasit infek¢ni a parazitarni onemocnéni
13.5 Povinnost matei'ské Skoly informovat ostatni rodice

13.6 Chronicka onemocnéni u ditéte.

13.7 Podavani 1éku a 1é¢ivych pripravkt détem v matetské skole.

14.0 Podminky zachazeni s majetkem $koly ze strany déti

15.0 Poudeni o povinnosti dodrZovat Skolni ¥4d matefské $koly (§ 22 odst. 1 pism. b), § 30 odst. 3
Skolského zakona ve znéni pozdéjSich predpisu.

Skolni ¥4d m4 3 p¥ilohy:

Priloha ¢.3

Eticky kodex pracovnikli matefské Skoly 54. matetské skoly Plzen

Pfiloha ¢.2_

Ochrana déti v materské Skole pfed vnéjsim nebezpecim

Ptiloha ¢€.3

Organizac¢ni pokyny k povinnosti zakonnych zastupcti a zaméstnancii matetské Skoly k zachovani
bezpecného prostiedi mateiské skoly.

Skolni ¥4d 54. matei'ské §koly Plzeii, Stani¢ni 72, pFispévkova organizace

1.0 Vydani Skolniho Fadu
Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zédkona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, ve znéni pozd¢&jsich predpist, vydava
teditel skoly po projednani v pedagogické rad¢ tento skolni rad.

1.1 Zavaznost skolniho Fadu

Skolni ¥ad je zvefejnén na piistupném misté v mateiské $kole, v aplikaci Nase MS a prokazatelnym
zpusobem s nim byli seznameni vSichni zaméstnanci Skoly, i zakonni zastupci ditéte. Matetska Skola
zvetejnuje datum jeho vydani a informuje o tom zakonné zastupce nezletilych déti.

2.0 Cile pi‘edskolniho vzdélavani

Piedskolni vzd&lavani se ¥idi Koncepci matefské §koly a  Skolnim vzd&lavacim programem pro
predskolni vzdélavani. Predskolni vzdélavani podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku, podili
se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji a na osvojeni zakladnich pravidel chovani,
zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztahii. 54. matetska Skola Plzen, Stani¢ni 72, ptispévkova
organizace vytvari svym pfistupem zakladni pfedpoklady pro spolecné vzdélavani vSech déti, dale
zaklady pro primarni vzdéldvani, napomdhd u¢innymi prostiedky a podplirnymi opatfenimi rizného
stupné upravovat nerovnoméerosti vyvoje déti pfed vstupem do zdkladniho vzdélavani a poskytuje
odbornou specialné pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potiebami a détem nadanym a
mimotadné nadanym.



Piedskolni vzdélavani se uskute¢iiuje podle Skolniho vzd&lavaciho programu pro piedskolni vzdélavani
s nazvem Mali Sampioni velkého svéta — cesta za poznanim, ktery je zpracovan podle inovovaného
Réamcového vzdelavaciho programu pro piedskolni vzdélavani. Tento zadvazny program je zvefejnén na
piistupném misté v mateiské $kole a v rodicovské aplikaci Nage MS.

Matetska skola spolupracuje se zdkonnymi zastupci déti a dal§imi fyzickymi a pravnickymi osobami,
zejména se Stfediskem volného ¢asu Radovanek, Meteorem Tiemosna, plaveckou skolou Plzen Slovany,
tenisovym klubem Rapid Plzen s cilem vyvijet télovychovné aktivity k rozvoji télesné zdatnosti a
psychické odolnosti ve prospéch déti. Touto spolupraci chceme cilené prohlubovat vychovné a vzdélavaci
plsobeni matetské skoly, zapojovat rodiny déti, rizné organizace a spolecnost.

3.0 Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, zakonnych zastupci ve $kole
3.1 Prava ditéte:

Prava ditéte v matetské $kole vychazeji z Umluvy o pravech ditéte, $kolského zakona a souvisejicich
predpist.
Hlavni prava ditéte v materské Skole:
1. Pravo na vzdélavani
- Dité ma pravo na rovny pfistup k predskolnimu vzdélavani bez diskriminace (pohlavi, ptivod,
zdravotni stav, socidlni situace).
- Ma pravo na vzdélavani pfiméfené jeho véku, schopnostem a potiebam.

2. Pravo na individualni pristup

- Pedagogové respektuji individudlni tempo a osobnost ditéte.

- Zohlednuji jeho specidlni vzdélavaci potieby (napf. déti s odliSnym matetskym jazykem,
zdravotnim omezenim, nadanim).

3. Pravo na bezpec€i a ochranu zdravi
- Matetska skola musi zajistit fyzickou i psychickou bezpecnost ditéte.
- Dité nesmi byt vystaveno Sikan¢, ponizovani, fyzickym trestim ¢i zanedbavani.

4. Pravo na respekt k distojnosti a soukromi
- Dité ma pravo na ohleduplné zachazeni a respekt k jeho pocitiim, ndzoru a potiebam.
- Ma pravo vyjadrovat sviij nazor a byt vyslySeno (odpovida tomu jeho vék a vyspélost).

5. Pravo na hru a odpoc¢inek
- Hra je zakladni formou vzdé€lavani a rozvoje ditéte v MS.
- Ma pravo na dostatek volného Casu, pohybu a moznost relaxace.

6. Pravo na rovné podminky
- Déti se specialnimi vzdélavacimi potifebami maji narok na podpiirnd opatfeni (napf. asistenta
pedagoga, specidlni pomicky).

7. Pravo na ochranu pied nevhodnym zachazenim
- Nikdo nesmi dité diskriminovat, zesmés$fiovat nebo zneuzivat.
- MS ma povinnost vytvaiet prostredi, kde se déti citi bezpecné a piijate.

3.2 Povinnosti ditéte:

Na rozdil od prdv, kterd jsou jasné dana zakony, povinnosti déti v materské skole nejsou pfimo
vymezeny zdkonem. U déti se mluvi o zdsadach a pravidlech souZiti ve Skolce, kterd je uci
odpovédnosti, spolupraci a respektu k ostatnim.

Zakladni povinnosti ditéte v MS:

1. Dodrzovat pravidla bezpecnosti a hygieny
chovat se tak, aby neohroZovalo sebe ani ostatni,
pouzivat hracky a pomucky bezpecné,
dbat na cistotu, myti rukou, osobni hygienu.



Respektovat dospélé a kamarady
poslouchat pokyny ucitelky,

nebyt hruby, nenicit praci ani véci druhych,
neubliZzovat fyzicky ani slovné.

Chovat se ohleduplné

ucit se spolupracovat a délit se,

respektovat, Ze kazdy ma sva prdva a potreby,
pomahat slabsim a mladsim.

Setfit skolni prostfedi a pom(icky
starat se o hracky, knihy, vytvarny material,
uklizet po sobé.

Dodrzovat pravidla kolektivu

zapojovat se do ¢innosti podle svych moZnosti,

Ucastnit se her a aktivit s ostatnimi,

respektovat denni reZzim (napf. ¢as jidla, odpocinku, pobytu venku).

3.3 Prava zakonnych zastupcu

Prava zakonnych zastupci (rodi¢t nebo jinych opatrovniki) v matetské Skole vychazeji ze $kolského
zakona ¢&. 561/2004 Sb., dalsich predpisi a vnitinich fadi 54.MS. Rodi¢e maji moznost aktivné se
podilet na vzdélavani svého ditéte a zaroveii kontrolovat, jak Skola funguje.

Pi‘ehled hlavnich prav zakonnych zastupci v MS:

1.

Pravo na vzdélavani ditéte
zapsat dit¢€ k pfedSkolnimu vzdé€lavani a vybrat konkrétni matetskou Skolu
pozadovat rovny piistup bez diskriminace

Pravo na informace

byt pravideln¢ informovéan o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte

dostavat informace o ¢innosti $koly, véetné organizace dne, planovanych akci, zmén v rezimu
nahlizet do dokumentace tykajici se jejich ditéte (napt. pedagogicka diagnostika))

Pravo vyjadrovat se
vyjadiovat se k zasadnim rozhodnutim tykajicim se vzdélavani jejich ditéte
podavat podnéty, navrhy a ptipominky ke Skolnimu vzdélavacimu programu a chodu MS

Pravo na partnersky pristup
spolupracovat s pedagogy pfi vychové a vzdélavani ditéte
ucastnit se tfidnich schiizek, konzultaci ¢i spole¢nych akci skoly

Pravo na ochranu osobnich udaji a bezpeci ditéte

byt ujistén, ze s osobnimi a citlivymi daji ditéte bude nakladano v souladu s pravnimi predpisy
(GDPR, skolsky zakon)

ocekavat, ze ditéti bude zajisténo bezpecné prostiedi.

Pravo na odvolani a obranu
odvolat se proti rozhodnuti o nepfijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani,
podat stiznost na postup Skoly (nejprve fediteli, nasledné ziizovateli nebo Ceské skolni inspekci)

Pravo na bezplatné piedskolni vzdélavani
dité v poslednim roce pted zahajenim povinné $kolni dochazky ma pravo na bezplatné vzdélavani
v MS

3.4 Povinnosti zakonnych zastupci
Povinnosti zakonnych zastupcl ditéte v materské Skole jsou stanoveny predevsim Skolskym zakonem c.
561/2004 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist, ale také skolnim fadem konkrétni materské 3koly.



Jde o rovnovahu k jejich pravim — rodice maji nejen moznost rozhodovat, ale také odpovédnost
spolupracovat se Skolou.

Hlavni povinnosti zakonnych zastupci ditéte v MS:
1. Zajistit dochazku ditéte
- zajistit, aby dité pravidelné dochdazelo do matefské Skoly, pokud je zapsano
- v pfipadé povinného predikolniho vzdélavani (posledni rok pred ZS) je dochazka povinnd —
omlouvat nepfitomnost ditéte stanovenym zplsobem a ve Ihité.

2. DodrZovat skolni fad

- respektovat pravidla stanovena materskou Skolou (organizace dne, hygienické poZadavky,
bezpecnostni opatreni, pravidla vyzvedavani ditéte aj.)

- dodrZovat vnitini predpisy Skoly (napf. provozni fad, hygienicka opatreni, BOZP).

3. Omlouvat nepfitomnost ditéte
- vcas informovat Skolu o nepfitomnosti ditéte, uvést divod (nemoc, rodinné dlvody apod.).

4. Zajistit zdravotni zpUsobilost ditéte

- hlasit skole zdravotni stav ditéte, pfipadné infekéni onemocnéni nebo zmény (alergie, specialni
potteby)

- privést do Skoly jen dité, které je zdravé a schopné Ucasti na programu

5. Poskytovat Skole potfebné udaje

- predat skole spravné a Uplné osobni Udaje ditéte a rodich (kontakty, adresy, zdravotni
informace) a oznamovat jejich zmény

- poskytovat udaje nezbytné pro skolni matriku

6. Spolupracovat s pedagogy
- aktivné spolupracovat pfi feSeni vychovnych a vzdélavacich zaleZitosti ditéte
- Udastnit se konzultaci, t¥idnich schlzek, evaluaci pti pfechodu do ZS apod.

7. Prispivat na dhradu

vvvvv

- hradit stravné a dalsi dohodnuté poplatky

8. Chranit majetek Skoly
- dbat, aby dité neposkozovalo majetek skoly, v pfipadé skody ji uhradit

4.0 Systém péce o déti s priznanymi podpilirnymi opatifenimi

Podptirné opatieni prvniho stupné

Reditel mateiské §koly rozhodne o poskytovani podptirnych opatieni prvniho stupné bez doporuceni
Skolského poradenského zatizeni i bez informovaného souhlasu zakonného zastupce. Tim neni dotéeno
pravo zakonného zastupce na informace o pribéhu a vysledcich vzd€lavani ditéte (§ 21 Skolského
zékona).

Ucitelka matefské Skoly zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude upravena organizace a
hodnoceni vzdélavani ditéte véetn€ Gpravy metod a forem prace a projedna jej s odbornym pracovnikem
SPP CP.

Pokud by nepostacovala podplirna opatieni prvniho stupné (po vyhodnoceni planu pedagogické podpory)
doporuci teditelka Skoly vyuziti poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni za ucelem
posouzeni specialnich vzdélavacich ditéte (§ 16 odst. 4 a 5 Skolského zdkona a § 2 a § 10 vyhlasky ¢.
27/2016 Sb.)

Podptirné opatieni druhého az patého stupné
Podminkou pro uplatnéni podpirného opatieni 2 az 5 stupné je doporuceni Skolského poradenského

zafizeni a s informovanym souhlasem zakonného zastupce ditéte. K poskytnuti poradenské pomoci



Skolského poradenského zafizeni dojde na zaklad€ vlastniho uvazeni zakonného zastupce, doporuceni
teditele matetské skoly nebo OSPOD.

Reditelka $koly uréi ugitelku odpovédnou za spolupraci se Skolskym poradenskym zafizenim
v souvislosti s doporu¢enim podplrnych opatfeni ditéti se specialnimi vzdéldvacimi pottebami (71
vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.).

Reditelka $koly zahaji poskytovani podptrnych opatieni 2 az 5 stupné bezodkladné po obdrZeni
doporuceni $kolského poradenského zatizeni a ziskani informovaného souhlasu zakonného zastupce.

Reditelka $koly pribézné vyhodnocuje s uitelkami a s rodi¢i poskytovani podpiirnych opatieni, nejméng
vSak jeden krat ro¢né, v piipadé souvisejicich okolnosti Castéji. K ukonéeni poskytovani podpurného
opatfeni 2 az 5 stupné dochazi, je-li z doporuceni skolského poradenského zatfizeni zfejmé, ze podplirna
opatieni 2 az 5 stupné jiZ nejsou potieba. V takovém pripadé se nevyzaduje informovany souhlas
zakonného zastupce, s nim se pouze projedna (§ 16 odst. 4 skolského zakona a § 11, § 12 a § 16 vyhlasky
¢. 27/2016 Sb.)

4.1 Vzdélavani déti nadanych
Matetskd skola vytvaii ve svém Skolnim vzdélavacim programu a pii jeho realizaci podminky k co

nejvetsimu vyuziti potencialu kazdého ditéte s ohledem na jeho individualni moznosti. To plati v plné
mife 1 pro vzdélavani déti nadanych. Prace s nadanymi a mimofadné nadanymi détmi je samostatnou
soucasti Koncepce mateiské skoly.

Matetska Skola je povinna zajistit realizaci vSech stanovenych podpirnych opatfeni pro podporu nadani
podle individualnich vzdé€lavacich potfeb déti v rozsahu prvniho az Ctvrtého stupné podpory, a to na
zéklad¢ zpravy odborného poradenského zafizeni.

Pokud budou zékonni zastupci ditéte zadat o predcasny nastup do zakladni skoly, doru¢i matetské Skole
zpravu z vySetfeni v PPP. Matetska Skola pak zajisti zatazeni ditéte do vzdélavaciho programu déti
v poslednim roce predskolni dochazky.

4.2 Jazykova priprava déti s nedostate¢nou znalosti ceského jazyka
-Déti-cizinci a déti, které pochazeji z jiného jazykového a kulturniho prostiedi, potiebuji podporu ucitelky
mateiské Skoly pii osvojovani Ceského jazyka.

-Détem s nedostatecnou znalosti ¢eského jazyka bude poskytovéana jazykova podpora jiz od samotného
nastupu do matetské skoly.

-Pti praci s celou tfidou budou uzplsobeny didaktické postupy a déti budou cilen¢ podporovany v
osvojovani ¢eského jazyka.

-V ptipad¢, ze zde budou alespoinl 4 cizinci v povinném piedskolnim vzdélavani v ramci jednoho mista
poskytovaného vzdelavani, ziidi feditelka mateiské Skoly skupinu nebo skupiny pro bezplatnou
jazykovou ptipravu pro zajisténi plynulého prechodu do zakladniho vzdélavani v souladu s vyhlaskou
¢. 14/2005 Sb., o ptedskolnim vzdé€lavani, ve znéni pozde€jsich predpisa.

-Vzdélavani ve skupiné pro jazykovou piipravu bude rozdéleno do dvou nebo vice blokli v prubéhu tydne.

-Reditelka matefské $koly miZe na zakladé posouzeni potiebnosti jazykové podpory ditdte zafadit do
skupiny pro jazykovou pfipravu rovnéz jiné déti, nez jsou cizinci v povinném piedskolnim vzdélavani,
pokud to neni na ujmu kvality jazykové pfipravy.

-Pii pfechodu na zékladni skolu déti s nedostate¢nou znalosti Ceského jazyka budou mit takové jazykové a
sociokulturni kompetence v Ceském jazyce, které jim umozni se zapojit do vyuky a dosahnout
Skolniho uspéchu.



-Podplrnym materialem pfi vzdélavani déti s nedostate¢nou znalosti ¢eského jazyka je Kurikulum cestiny
jako druhého jazyka pro povinné piedskolni vzdélavani, ktery bude vyuzivan pfi individualizované
praci s détmi s nedostatecnou znalosti ceského jazyka jiz od nastupu do matetské Skoly.

4.3 Systém péce o déti 2 — 3leté, budou-li pfijaty na volna mista

5.0

V samostatné tfid¢, kam by byly zatazeny déti ve v€ku 2 — 3 roky, plisobi dvé ulitelky, vzajemné
se prekryvajici zpravidla mezi 9.00 — 13.00 hodinou a ucitelka na ptekryvani nebo chtiva.

Pocet déti, zafazenych do této tfidy je imérné sniZzen v ramci dodrzeni bezpecnosti, organizace a
podminek pro péci a vzdélavani zpravidla na pocet 20 — 22 déti.

Matetska skola vytvaii ve svém Skolnim vzdélavacim programu a pii jeho realizaci podminky
k pocatecnimu vzdélavani déti mladsich tii let, s co nejveétSim zaméfenim na vyuziti potencialu
kazdého ditéte s ohledem na jeho individualni moznosti.

Pravidla vzajemnych vztahi ve Skole

Vzijemné vztahy mezi zaméstnanci Skoly a détmi, nepiimo i zadkonnymi zastupci déti, musi
vychazet ze zasad vzajemné ucty, respektu, nazorové snasenlivosti, solidarity a distojnosti.

Vsichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zakonni zastupci se vzajemné respektuji, dbaji
o vytvareni partnerskych vztahli podlozenych vzajemnou tctou, diivérou a spravedInosti.

VSichni zaméstnanci $koly, déti a jejich zdkonni zastupci dbaji o dodrzovani zékladnich
spolecenskych pravidel a pravidel slusné a zdvofilé komunikace.

Zamestnanec $koly musi usilovat o vytvaieni dobrého vztahu zakonnych zastupct a vetejnosti ke
Skole.

Informace, které zakonny zastupce ditéte poskytne do skolni matriky nebo jiné dilezité informace
o ditéti (zdravotni zpusobilost,...) jsou divémé a vSichni pedagogicti pracovnici se fidi se
zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji, GDPR a smérnicemi vedeni matefské skoly.

Ucitelé skoly vydavaji détem a jejich zdkonnym zastupcim pouze takové pokyny, které
bezprostfedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, Skolniho tadu a dalSich
nezbytnych organizacnich opatfeni.

Provoz a vniti'ni rezim Skoly

K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskutecnuje vzdélavani, stanovi
feditelka MS pocet pedagogickych pracovniki tak, aby na jednoho uéitele piipadlo nejvyse 20
déti z béznych tiid.

Pii zaji§fovani zotavovacich pobytd, popiipadé vyletd pro déti uréi feditelka MS podet
pedagogickych pracovnikli tak, aby byla zajisténa vychova déti, vCetné¢ déti se specialnimi
vzdélavacimi potfebami, jejich bezpecnost a ochrana zdravi.

6.1 Provoz matei'ské Skoly
Provoz materské Skoly je zajistén od 6:30 do 17:30 hodin.
MS je pfistupna rodicim: 6:30 - 8:30 privadéni déti do MS, predskolaci do 8:00hodin

12:30 — 12:45 vyzveddavani déti po obédé
14:45 - 17:30 odpoledni vyzvedavani déti rodici

6.2 Provoz jednotlivych t¥id:

Cervena tiida — pavilon A, patro

Denni provoz 7:00 — 16:00 hodin, mezi 6:30 — 7:00 se déti schazeji v hnédé ttidé, odkud si je ucitelé
v 7:00 prevedou do kmenovych ttid. Po ukoncéeni provozu cervené tfidy v 16:00 hodin prejdou déti i
s oble¢enim do hnédé tridy, ktera ma provoz do 17:30 hodin

Zelena tfida — pavilon A, patro



Denni provoz 7:00 — 16:00 hodin, mezi 6:30 — 7:00 se déti schazeji v hnédé tfidé, odkud si je ucitelé
v 7:00 prevedou do kmenovych ttid. Po ukonéeni provozu zelené tfidy v 16:00 hodin prejdou déti i
s oble¢enim do hnédé tfidy, ktera ma provoz do 17:30 hodin

V PO - CT mezi 16:00 — 17:00 hodinou probihaji v zelené tfidé zajmové krouzky dle rozpisu.

Zluta tfida — pavilon B, patro

Denni provoz 7:00 — 16:00 hodin, mezi 6:30 — 7:00 se déti schazeji v hnédé tridé, odkud si je ucitelé
v 7:00 prevedou do kmenovych tfid. Po ukonéeni provozu Zluté tfidy v 16:00 hodin prejdou déti i

s oblecenim do hnédé tfidy, ktera ma provoz do 17:30 hodin

Modra tfida — pavilon B, pfizemi

Denni provoz 7:00 — 16:00 hodin, mezi 6:30 — 7:00 se déti schazeji v hnédé tridé, odkud si je ucitelé
v 7:00 prevedou do kmenovych tfid. Po ukonceni provozu modré tridy v 16:00 hodin pfejdou déti i
s oble¢enim do hnédé tridy, ktera ma provoz do 17:30 hodin

V PO - CT mezi 16:00 — 17:00 hodinou probihaji v modré t¥idé zajmové krouzky dle rozpisu.

Oranzova tfida — pavilon C, patro

Denni provoz 7:00 — 16:00 hodin, mezi 6:30 — 7:00 se déti schazeji v hnédé tridé, odkud si je ucitelé
v 7:00 prevedou do kmenovych tfid. Po ukonceni provozu oranzové tfidy v 16:00 prejdou déti i
s oble¢enim do hnédé tfidy, ktera ma provoz do 17:30 hodin

Hnéda tfida — pavilon C, pfizemi
Denni provoz 6:30 — 17:30 hodin. Trida urcena pro denni schazeni vSech déti mezi 6:30 — 7:00
hodinou a pro rozchazeni déti mezi 16:00 — 17.30 hodinou.

Fialova tfida — pavilon D, pfizemi

Denni provoz 7:00 — 16:00 hodin, mezi 6:30 — 7:00 se déti schdzeji v hnédé tridé, odkud si je ucitelé
v 7:00 prevedou do kmenovych tfid. Po ukonceni provozu fialové tfidy v 16:00 hodin prejdou déti i
s oblec¢enim do hnédé tridy, ktera ma provoz do 17:30 hodin

V PO — CT mezi 16:00 — 17:00 probihaji ve fialové tiidé zajmové krouzky dle rozpisu.

Bila tfida — pavilon D, patro

Denni provoz 7:00 — 16:00 hodin, mezi 6:30 — 7:00 se déti schazeji v hnédé tridé, odkud si je ucitelé
v 7:00 prevedou do kmenovych tfid. Po ukonceni provozu bilé tfidy v 16:00 hodin prejdou déti i
s oblec¢enim do hnédé tridy, ktera ma provoz do 17:30 hodin

6.3 Organizace dne pro déti ve véku 3 — 7 let

- 6:30 - zahajeni denniho provozu tfida hnéda (pavilon B, pfizemi)

- Schazeni déti dle rozpisu provozu jednotlivych pavilont a tfid mezi 6:30 a 8:30 hodinou

- Déti v poslednim roce predskolni dochazky se schazeji do 8:00 hodin, predskolni tfidy povinna
predskolni dochazka 8:00 — 12:00, dale dle potieby rodict

- VolIné hry a ¢innosti déti 6:30 — 8:30

- 8:45 -9:00 presnidavka

- 9:00 - 12:00 prlibézné vzdélavaci ¢innosti s pobytem venku

- 11:45 —12:15 postupné vydavani obéda dle rozpisu Skolni jidelny

- 12:30 — 12:45 odchod déti po obédé

- 12:45 - 13:45 odpoledni odpocinek pro déti do 5let

- 12:45 - 13:00 odpocinek predskolaktli v poslednim roce dochazky

- 13:00 - 14:30 volné Cinnosti predskolakd, individualni a ndpravné prace s détmi na vyrovnani deficitd,

metoda dobrého startu, zdbavné Cinnosti

- 14:45 odpoledni svacina a rozchazeni déti

- 15:00 — 17:30 volné hry, zajmové Cinnosti, pobyt na skolni zahradé

- 16:00 — 17:00 probihaji dle rozpisu zajmové Cinnosti pfihlasenych déti, vSechny tyto déti si rodice

vyzvednou mezi 16:50 - 17:00 hodin pfimo od lektor( ve tfidé, kde zajmova Cinnost probihala.
- 17:30 uzavreni zafizeni



Casové udaje jsou orientaéni, v pribéhu dne je moZno pfizpisobit organizaci ¢innosti déti jejich
pottebam a aktualni situaci. Zachovany zistavaji vzdy pfimétené intervaly mezi jidly, dostatecny pobyt
venku. Rezim dne mtize byt doc¢asn¢ upraven pro kazdou tridu déti zvlast, podle programu a aktualnich
potieb déti.

Od piichodu déti do MS probihaji individudlni a skupinové &innosti déti, podle zdjmu. P¥i tom je
dbano na soukromi déti, pokud projevi potfebu samostatné prace, nebo pobytu v klidovém
prosttedi mimo spole¢né akce, je jim to umoznéno. Détem v obdobi adaptace je umoznén
individualni rezim.

Didakticky cilené individualni, spontanni a dalsi vzdélavaci ¢innosti vedené ucitelkou probihaji
v pribéhu celého dne, vychazeji ze zajmu a potieb déti. Pobyt venku je pfizpisoben podle pocasi
cca 2 - 3 hodiny. V zim¢ je pobyt omezen pti nepfizni pocasi (vitr, mlha, znecisténé ovzdusi,
nebo teploty pod — 10stupiii C.) V letnich mésicich se pfevazné aktivity piesouvaji ven
s vyuzitim zahrady a pfilehlych ptirodnich lokalit, pokud venkovni teplota neptesahuje 30°C.

Po obéd¢ je vymezena doba na odpocinek na lehatku. Deti nejsou ke spanku nuceny, jsou
respektovany jejich biologické potfeby. Budou jen odpocivat. Odpocinek na lehatku je soucasti
rezimu dne. Ucitelka respektuje individudlni potfeby déti. Odpocinek bude probihat tak, aby se
déti vzajemné nerusily.

Stanoveny zakladni rezim muize byt upraven v ptipadé, Ze to vyplyva ze Skolniho vzdélavaciho
programu, potfadani vyletti, exkurzi, navstév kulturnich zafizeni, besidek, détskych dni, plavani,
brusleni, tenis a podobnych akci. Mezidobi lze upravit podle individualnich potfeb a zajmu déti.

6.3 Dalsi ustanoveni

Déti obvykle ptichazeji do matetské Skoly nejdéle do 8:30 hodin, déti v poslednim roce dochdzky
v povinné predskolni ptipravé do 8:00 hodin, vyjimecné po dohod¢ s tfidni ucitelkou v jinou
dobu.

Zabezpeceni budovy — v ramci zvySeni bezpecnosti déti maji rodice ptistup do budovy v Case
o 6:30- 8:30
o 12:30-12:45
o 14:45-17:30

Rodi¢e vstupuji do arealu matei'ské Skoly vstupnimi vratky, které po vstupu za sebou uzaviraji.
Do ptislusnych budov vstupuji pres dveini komunikator s kamerovym systémem. Cizi osoby se
pfi piichodu do MS ohlasuji u pani $kolnice v hospodaiské budové, pouzivaji vstupni
komunikator s kamerovym systémem.

Pti vyzvedavani ditéte z matetské Skoly jsou rodice i jimi povéfené osoby povinny prokazat se
bez vyzvani vyzvedavaci prukazkou.

V ptipad€ nutnosti vyzvednuti ditéte v jinou dobu neZz je obvyklé, dohodnou rodi¢e piedem
termin s tfidni ucitelkou.

Rodi¢e omlouvaji déti na tentyz den nejpozd&ji do 7:30 hod. prostfednictvim aplikace Nase MS,
na nasledujici dny kdykoli v pribéhu dne. Rovnéz oznamuji prostfednictvim aplikace odchody po
obéde.

Déti v poslednim roce predskolni dochazky omlouvaji rodi¢e v omluvném listé ditéte. Pokud
chtéji dit¢ uvolnit z matetské Skoly, napt. na ozdravny pobyt, Zadaji pisemné feditelku MS
prosttednictvim tfidnich ucitelek.

Rodi¢e predavaji dité do MS zdravé, bez omezeni plného pohybu a v sebeobsluze. Tiidni ugitelky
provadéji ranni filtr a v pripadé viditelnych piiznaki onemocnéni dité nebude k dochazce
prijato. Vyskytne-li se u ditéte infekéni onemocnéni, rodice tuto skutecnost neprodlené ohlasi
matefské Skole.

Pii ptiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v MS (ryma, kasel, teplota, zvraceni, bolesti
bticha) jsou rodice telefonicky informovani a vyzvani k osobnimu zajisténi dal$i zdravotni péce o
dité. Jsou povinni si je vyzvednout neprodlené, nejdéle v§ak do jedné hodiny od oznimeni.
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Rodi¢e jsou povinni sledovat zpravy, pfichazejici jim do mobilniho zafizeni, tykajici se
zdravotniho stavu ditéte a neprodlené na né reagovat.

Utitelka je opravnéna pozadovat od rodict v odiivodnénych piipadech lékatské potvrzeni, Ze je
dit¢ po nemoci jiz zdrdvo, po nutné rekonvalescenci, zejména po infek¢nich onemocnénich.
V ptipadé¢ mimotadnych hygienickych opatieni se Skola i rodi¢e tidi instrukcemi feditelky
matefské Skoly, vydavané ve zvlastnim rezimu pisemné. Takové instrukce budou vzdy
s predstihem zveiejnény v aplikaci Nase MS, piipadné dostanou rodi¢e v mimotadnych piipadech
instrukci mailem.

Zakonni zastupce a dal$i osoby, privadéjici dité, jsou povinni je osobné piedat ucitelce do tridy.
Ucitelky odpovidaji za dit¢ az od doby, kdy je pfimo pfevezmou od rodi¢i nebo jimi poverenych
zastupcu a to az do doby, kdy je opét rodi¢im nebo zastupctim predaji. Pokud se rodi¢e nechaji
zastupovat, potvrdi tuto informaci na vyzvedavaci pritkkazce svym podpisem. Jestlize rodice
poveri nezletilého zastupce, prebiraji za své rozhodnuti plnou zodpoveédnost.

Pokud dojde ve vyjimec¢nych piipadech k situaci, ze rodice nemohou vyzvednout dité vcas,
neprodlend oznami tuto skuteénost pfed ukonéenim provezni doby MS telefonicky t¥idni
ucitelce a zajisti osobu, kterda dit¢ nejdéle do konce provozni doby zafizeni vyzvedne. Pti
nevyzvednuti ditéte postupuje sluzbu konajici ucitelka podle smeérnice predavani ditéte
zakonnému zastupci.

Z bezpeénostnich diivodil nesmi ugitelky ani provozni pracovnici v MS podavat détem jakékoliv
léky ani vitaminy, nebudou pouzivat Zadné krémy ani masti.

Informace o pfipravovanych akcich v MS jsou vzdy véas oznamovany v aplikaci Nase MS
matetské Skoly, v google kalendaii. Dle zvazeni tfidnich uciteltl také na nasténkach v détskych
Satnach. Zakonni zéstupci jsou povinni pravidelné sledovat zejména uvedena média.

Déti nesmi pfinset do MS:Pfedméty ohrozujici zdravi a bezpe¢nost svych kamaradi (noze,
zapalky, Spicaté a ostré predméty), cenné predméty (fetizky, prstynky), drahé hracky, hracky
s vojenskou tematikou (rizné zbrang, noze...)

V budové MS neni dovoleno odkladat kocarky, kola, kolob&zky, t¥ikolky, boby, sané a jiné
podobné predméty. Ulozit je lze na mistech k tomu urcenych — stojany, a zabezpecit je proti
odcizeni. Matetska $kola za ptipadné odcizeni nebo poskozeni nezodpovida.

Do budovy MS neni dovoleno vjizdét na odraZzedlech, koletkovych bruslich ani s kodarky.
V areédlu mateiské Skoly je zakazano jezdit na kolech (kola se pouze vodi).

Je zakazano do arealu MS vodit psy nebo je uvazovat pred arealem MS, nebo u vchodi do budov
z divodu bezpecnosti déti, které do MS dochazi. Bez pritomnosti pedagoga na Skolni zahradé
nelze z diivodu bezpec¢nosti vyuZivat sportovni zaiizeni zde instalované.

V arealu MS a 200 metrii v okoli MS je zakézano koufit.

MS nebude umoznovat détem ve tfidé z organizacnich a bezpe¢nostnich divodi telefonické
hovory s rodici.

6.4 Organizace stravovani a tiplata za Skolni stravovani déti

Podminky stravovani déti véetné ceny stravného jsou stanoveny ve Smeérnici ke stravovani déti v MS,
ktera je zvefejnéna na pristupném misté ve Skole, na web strankach v sekci Utedni deska — informace pro

Stravovani je zajiSténo varenim ve vlastni Skolni kuchyni. Pfi ptipravé jidel postupuje skolni jidelna podle
vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani ve znéni pozdé¢jSich predpisti a fidi se platnymi
vyZivovymi normami a zdsadami zdravé vyzivy.
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Dité ptihlasené k celodennimu pobytu v mateiské skole mé pravo denné¢ odebrat dopoledni svacinu, obéd
a odpoledni svadinu. Pokud dit¢ z mateiské Skoly odchazi po obéd¢, nebude mu odpoledni svaina
uctovana.

Mateiska skola neposkytuje détem dietni stravovani. Détem s dietnim omezenim umoziuje na zakladé
pisemné dohody vyuzivat domaci stravu.

Kromé jidel zajistuje jidelna celodenni pitny rezim (Caje, ovocné §t'avy, vitaminové napoje, mineralky).
Déti maji mozZnost pitného rezimu v prib&hu celého pobytu v matetské Skole v samoobsluzném rezimu
podle vlastniho pocitu Zizné.

PtihlaSovani a odhlaSovani obédl se provadi den piedem nebo v dany den do 7:30 hodin prostfednictvim
aplikace Nase MS, vaze se na potvrzeni piitomnosti ditéte v mateiské skole.

Pii nahlém onemocnéni ditéte v pribéhu pobytu v MS si lze po predchozi domluvé s hospodaikou MS
vyzvednout obéd prvni den nemoci ditéte od 11:00 do 11:15 hodin v hospodarské budove, na ostatni dny
je nutno dité ze stravovani odhlasit.

Podavani svacin: 08:45 hod., 14:45 hod.
Podavani obédu: 11:45 — 12:15 hod.

Systém podavani svacéin: déti od 4 let — samoobsluzny, détem do 4 let pomaha ucitelka s nalévanim piti,
déti mladsi 3 let pln€ v péci ucitelky a kucharky. Déti od 4 let si pfipravuji sebeobsluzné svacinky piimo
ve tride.

Systém podavani obédu: déti od 4 let — samoobsluzny, détem do 4 let pomaha ucitelka s nalévanim piti,
déti mladsi 3 let pIn€ v péci ucitelky a kucharky.

Pouzivani jidelnich piiborti: 3 leté déti 1zici a vidlicku, 4 — 6 cely piibor.

Zpisob platby za stravovani:

Uplata za piedskolni vzd&lavani a stravovani ditéte v matetské $kole jsou platby, které jsou pro rodice
povinné a jsou nedilnou soucasti rozpoctu matetské skoly. Pozdni, nebo opakované neuhrazeni téchto
plateb v matei‘'ské $kole je povaZovano za zdvazné poruseni provozu materské Skoly a v kone¢ném
disledku miZe byt diivodem pro ukonceni dochazky ditéte do matei'ské Skoly (zakon 561/2004 Sb.,
Skolsky zakon, § 35, odst. 1 d, ve znéni pozdéjSich predpisi).

Osvobozeni od povinnosti tiplaty za ptedskolni vzdélavani se vaze na prokazani pobirani davek statni
socialni podpory, predklada se formou zadosti k rukam feditelky Skoly.

Vysi zalohy na stravovani stanovuje vzdy k 1.9. skolniho roku feditelka Skoly, vysi uplaty za predskolni
vzdélavani zfizovatel.

Vsechny platby probihaji elektronicky, vyjimecné 1ze dohodnout platbu jinym zpiisobem.

Informace o stravovani déti, odhlasovani stravy a platbach stravného jsou stanoveny ve Smérnici SJ ke
stravovani déti v MS.

7.0 Prijimani déti k pitedSkolnimu vzdélavani

-Do matetské Skoly jsou piijimany déti ve veéku zpravidla od 3 do 6 let, nejdiive vSak déti plné 2 leté. Déti
2-3 leté nemaji na pfijeti do MS pravni narok.

-Predskolni vzdélavani je povinné pro déti, které dosahly k pocatku Skolniho roku, ktery nésleduje po dni,
kdy dité dosahlo patého roku véku (§ 34 odst. 1).
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-Ptijimani déti do matetské skoly se provadi formou elektronického zapisu k predskolnimu vzdélavani.
Termin a misto zapisu stanovi feditel matefské Skoly v dohod€ se zfizovatelem a zvefejni je
zpusobem v misté obvyklym (informacni plakaty, webové stranky skoly a mésta) (§ 34 odst. 2)

-Reditel skoly stanovi pro zéapis déti do mateirské Skoly kritéria, ktera jsou zvetfejnéna soucasné se
zvetejnénim terminu a mista zapisu (§ 34 odst. 2).

-O prijeti ¢i nepfijeti ditéte do MS jsou zakonni zastupci informovani ve spravnim fizeni.

-Reditelka $koly miize p¥ijmout pouze dit&, které se podrobilo stanovenym pravidelnym oékovanim, ma
doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemtize ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci. Tato
informace bude potvrzena oSetfujicim lékafem na Zadosti o piijeti k predikolnimu vzdélavani. Toto
ustanoveni se nevztahuje na déti v povinném roce piedsSkolni dochazky. Celkovy zdravotni stav
potvrzuje ditéti pediatr na Eviden¢nim listu ditéte.

-K predskolnimu vzdélavani se piijimaji déti, které jsou statnimi ob&any CR nebo se statni piislusnosti
jiného ¢lenského statu Evropské unie. K ptedSkolnimu vzdélavani se pfijimaji také deti, které nejsou
statnimi ob&any CR ani jiného ¢lenského statu Evropské unie, pokud pobyvaji na izemi CR opravnéné
podle § 20 zakona — doklad o opravnénosti pobytu ditéte na tizemi CR je zakonny zastupce ditéte
povinen piedlozit pii zapisu ditéte do MS.

-Do matetské Skoly mohou byt piijaty déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami. O pfijeti ditéte
rozhoduje teditelka matetské Skoly na zakladé posouzeni vhodnych organizacnich, persondlnich a
fyzikalnich podminek mateiské Skoly pro vzdélavani. K posouzeni podminek pro prijeti déti se
zdravotnim postizenim, je také nutné pisemné vyjadreni skolského poradenského zatizeni, popiipadé
také registrujiciho 1€karte, ¢i 1ékate specialisty.

-Po vyrozuméni o pfijeti feditelkou $koly se zdkonni zastupci piijatych déti dostavi do MS na svolanou

informacni schtizku, kde si vyzvednou dal$i dokumenty k vyplnéni a dostanou informace o provozu
MS.

8.0 PiedsSkolni vzdélavani a povinné piedSkolni vzdélavani

8.1 Povinné pi‘ed§kolni vzdélavani

-Zéakonny zastupce ditéte je povinen piihlasit dité k zapisu k predskolnimu vzdélavani v kalendarnim roce,
ve kterém zac¢ina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 2).

-Pokud nepfihlasi zakonny zastupce dit¢ k povinnému pifedskolnimu vzdélavani, dopusti se prestupku
podle § 182a Skolského zakona (§ 182a ).

-Dité, pro které je predskolni vzdelavani povinné, se vzdélava ve spadové matetské Skole, pokud se
zakonny zastupce nerozhodl pro jinou matetskou skolu nebo pro individualni vzdélavani ditéte (§ 34a
odst. 2).

-Povinné ptedskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech nejméné 4
hodiny v ¢asovém rozpéti minimalné od 8:00 do 12:00 hodin.

-Povinnost ptredskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které piipadaji na obdobi $kolnich prazdnin (viz
organizace $kolniho roku v zékladnich a stfednich §kolach). Pravo ditéte vzdélavat se v mateiské Skole
po celou dobu provozu, v némz je vzdélavano, neni vétou prvni a druhou dotéeno.

-Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dit¢, které plni povinné predskolni vzdélavani, dochazelo
fadné do Skoly. Zanedbava-li péci o povinné predSkolni vzdélavani, dopusti se tim pirestupku podle

182a skolského zakona. (§ 182a zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon)

8.2 Omlouvani nepritomnosti ditéte
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- Nepritomné dit¢ omlouva zdkonny zastupce ditéte dle instrukci mateiské Skoly. Neptitomnost
ditéte s povinnou piedskolni dochazkou je vedena v Omluvnych listech ditéte. O uvolnéni ditéte
z dochazky zadaji rodiCe pisemné¢ feditelku mateiské Skoly .

- Reditelka matetské $koly je opravnéna pozadovat dolozeni diivodii nepfitomnosti ditéte.

- Ttidni ucitelka eviduje Skolni dochazku své t¥idy. V piipadé¢ neomluvené absence nebo zvysené
omluvené absence informuje tiidni ucitelka feditelku Skoly, kterd poskytnuté informace
vyhodnocuje. Pti zvySené omluvené nepiitomnosti ovéfuje jeji vérohodnost.

Podminky pro omlouvani - nenadala absence (nemoc)
- Zékonny zastupce je povinen oznadmit nenadalou nepiitomnost ditéte (nevolnost, nemoc...) ihned
tfidni u¢itelce SMS zpravou nebo v aplikaci Nase MS a nésledné nejpozdéji do 2 dnd
nepfitomnost ditéte uvést v omluvném liste.

- Nepritomnost ditéte delsi nez 10 dnd z diivodu nemoci dolozi zakonny zastupce v odiivodnéném
pripadé na vyzadani feditelky MS potvrzenim o nemoci od lékate

Neomluvena absence déti

Neomluvenou absenci ditéte del$i nez 10 pracovnich dni fesi feditel Skoly pohovorem, na ktery je
zékonny zastupce pozvan doporucenym dopisem. Pfi pokracujici absenci feditel Skoly zaSle ozndmeni o
pokracujici nepfitomnosti ditéte organu socialné-pravni ochrany déti (§ 34a odst. 4).

8.3 Individualni vzdélavani ditéte

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani individualnim vzdélavanim
ditéte, je povinen oznamit tuto skutecnost feditelce spadové matetské skoly. Oznameni je povinen ucinit
nejpozdeji 3 mesice pred pocatkem Skolniho roku, kterym zacind povinnost ptedskolniho vzdélavani
ditéte (§ 34a odst. 4).

Oznameni zakonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat:

a) jméno, popiipadé jména, piijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte, v pfipade€ cizince misto
pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individualné vzdélavano,

¢) divody pro individualni vzdélavani ditéte.(§ 34b odst. 2)

Reditelka matefské skoly predd zdkonnému zistupci ditéte piehled oblasti, v nichz ma byt dit&
individualné vzd€lavano (§ 34b odst. 3).Tyto oblasti vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu
matetské Skoly.

Reditelka matefské $koly dohodne se zakonnym zastupcem ditéte misto a termin ovéfeni — to bude
probihat v predskolni tfidé nebo v kterékoli hern¢ matetské skoly

Zakonny zastupce ditéte je povinen zajistit ucast ditéte u ovéreni znalosti (§ 34b odst. 3).

Reditelka matefské $koly, kam bylo dit& pfijato k predskolnimu vzd&lavani, ukonéi individualni
vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce ditéte nezajistil ticast ditéte u ovéfeni, a to ani v nahradnim
terminu (§ 34b odst. 4).

Vydaje spojené¢ s individudlnim vzdélavanim ditéte hradi zékonny zastupce ditéte, s vyjimkou
specialnich kompenzacnich pomiicek a vydajii na Cinnost mateiské $koly, do niz bylo dité pfijato k
piedskolnimu vzdélavani (§ 34b odst. 7).

8.4 Ukonéeni dochizky ditéte do MS
Reditelka skoly mize ukoncit dochazku ditéte do matetské skoly po pfedchozim pisemném upozornéni
zastupce ditéte, jestlize:

1. Dité se neucastni predskolniho vzd€lavani bez omluvy zakonného zastupce nepietrzité po dobu
delsi nez dva tydny.
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2. Zakonny zastupce zavaznym zpusobem opakované naruSuje provoz mateiské Skoly (pozdni
vyzvedavani déti z MS, zamlfeni skute¢ného zdravotniho stavu déti, opakované porusuje,
nerespektuje nebo védome obchazi ustanoveni fada a instrukci matefské skoly.)

3. Ukonceni predskolniho vzdélavani doporuci lIékar nebo skolské poradenské zatizeni.

4. Zakonny zastupce opakované neuhradi tplatu za vzdélavani v MS nebo uplatu za $kolni
stravovani (§ 123) ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou jiny termin thrady.

5. Pokud rodi¢ ukon¢i dochéazku ditéte v pritbéhu skolniho roku, vyplni a podepise tiskopis Dohoda
o ukonéeni predskolniho vzdélavani.

8.5 Evidence ditéte (Skolni matrika)

V dohodnutém terminu pied nastupem ditéte do MS piedaji zakonni zasupci feditelce Evidenéni list
ditéte, ve kterém bude vyplnéno: jméno a piijmeni ditéte, statni obcanstvi a misto trvalého pobytu, dale
jméno a prijmeni zakonného zastupce, misto trvalého pobytu a adresa pro doruCovani pisemnosti a
telefonické spojeni.

Zdravotni stav ditéte a potvrzeni o pravidelném oc¢kovani doplni do Zadosti o pfijeti ditéte do MS a do
Evidencniho listu ditéte détsky 1ékaf.

Zakonni zastupci ditéte nahlasi v matefské $kole bezodkladné a prokazatelné¢ kazdou zménu ve vySe
uvedenych udajich (zejména misto trvalého pobytu, zdravotni pojistovnu a telefon). Rovnéz pokud se
zméni rodinné pomeéry ditéte (rozvod, sveéteni do péce, sttidava péce).

Informace o détech jsou disledné vyuzivany pouze pro vnitini potiebu Skoly, opravnéné organy statni
spravy a samospravy a pro potfebu uplatnéni zédkona ¢. 106/1999 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisii o
svobodném pfistupu k informacim. Pisemné materidly uvedeného charakteru jsou zabezpeCeny proti
zneuZiti.

54.matetska skola Plzen, Stani¢ni 72, piispévkova organizace, IC 70940959, dale jen ,,8kola“ jako
spravce osobnich udaji zpracovava udaje v nize uvedenych ptipadech.

Na skolu je mozné se k uplatnéni prav v oblasti osobnich udajii obracet emailem na adrese
sportovka@ms54.plzen-edu.cz nebo postou na adresu 54. matei'ska Skola Plzen, Stani¢ni 72, ptispévkova
organizace, se sidlem v Plzni, Stani¢ni 72, 31200. VySe uvedenymi zpasoby je mozné se v relevantnich
ptipadech na skolu obracet za i¢elem uplatnéni prava na ptistup k osobnim udajtim, jejich opravu nebo
vymaz, popfipadé¢ omezeni zpracovani, vznést ndmitku proti zpracovani, jakoz i pfi uplatnéni prava na
prenositelnost udaji a dalSich prav podle obecného nafizeni o ochrané osobnich udaji. Vyse uvedenymi
zpusoby se mohou subjekty idajii na skolu obracet v piipad¢ tidaji zpracovavanych na zaklad¢ souhlasu
rovnez za ucelem odvolani souhlasu se zpracovanim osobnich tdajt.

Jmenovanym povéefencem pro $kolu je Ing. Jifi Baumruk, tel. ¢. 37 803 2207, email: baumruk@plzen.eu.

Pro zajisténi vedeni dokumentace Skoly, v souladu s ustanovenim § 28 zakona ¢. 561/2004 Sb.,
o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni
pozdéjsich predpisil, zpracovava skola o zacich nasledujici typy udaji:

1. jméno a piijmeni;

2. rodné cislo (poptipadé datum narozeni, nebylo-li rodné ¢islo ditéti pridéleno);

3. statni obCanstvi;

4. misto narozeni;

5. misto trvalého pobytu, popiipadé misto pobytu na tizemi Ceské republiky podle druhu pobytu
cizince nebo misto pobytu v zahrani¢i, nepobyva-li dit& na izemi Ceské republiky;

6. udaje o znevyhodnéni ditéte;

7. tdaje o mimoradném nadani ditéte;

8. udaje o podplrnych opatfenich poskytovanych ditéti skolou, a o zavérech vysetfeni uvedenych v
doporuceni skolského poradenského zatizeni;
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9. tdaje o zdravotni zptsobilosti ke vzdélavani a o zdravotnich obtizich, které by mohly mit vliv na
pribéh vzdélavani;
10. datum ukonceni vzdélavani v matetské Skole.

Osobni udaje jsou rovnéz zpracovavany pii vedeni nasledujicich agend:
1. Pfijeti ke vzdélavani, odklady Skolni dochazky, sdéleni o vzdélavani v ciziné (Skolsky zakon)
Evidence trazt v knize trazi (Skolsky zakon, vyhlaska ¢. 64/2005 Sb.)
Vedeni zaznamt v tfidni knize (8kolsky zakon)
Posudky zdravotni zptisobilosti (Skola v pfirod¢€, vyuka plavani... — Skolsky zakon)
Uvolnéni ditéte z vyucovani (Skolsky zakon)
Stravovani ditéte (Skolsky zakon, vyhlaska ¢. 107/2005 Sb.)
Prezentace skoly (opravnény zajem Skoly, souhlasy se zpracovanim osobnich udaji)
Seznameni se $kolnim fadem a Skolnim vzdélavacim programem (Skolsky zakon)
Zadost o zahajeni a rozhodnuti o ukonéeni individualniho vzd&lavani (Skolsky zékon)

0Nk WD

10. Smluvni agenda Skoly, provozni agenda skoly (plnéni smluv)

11. Pedagogicka agenda a korespondence ($kolsky zakon)

12. Vedeni personalni a mzdové agendy zaméstnanct $koly (zékonik préce, ...)
13. Ekonomicka agenda (plnéni pravni povinnosti - napt. zakon o Gcetnictvi...)

Vyse vymezené udaje se dale v souladu s prislusSnymi pravnimi pfedpisy mohou v nékterych pripadech
predavat Skolskému poradenskému zatfizeni (naptf. Pedagogicko-psychologickd poradna), jinak pouze
osobam, které sviij narok prokazi opravnénim stanovenym Skolskym zakonem nebo zvIastnim zakonem
(napt. Policie CR, soudy, OSPOD).

Osobni tdaje jsou ulozeny po dobu stanovenou Spisovym a skartacnim planem Skoly.

Osobni udaje nebudou piedavany do tietich zemi.

9.0 Preruseni nebo omezeni provozu MS

9.1 Provoz MS lze omezit poslednich 5 pracovnich dnti v mésici srpnu pro pfipravu nového skolniho
roku.

9.2 Provoz MS lze ze zavaznych diivodi a po projednéni se ziizovatelem omezit nebo pierusit i v jiném
obdobi nez v mésici srpnu. Za zavazné divody se povazuji organizacni ¢i technické pfiCiny, které
znemoziuji fadné poskytovani predskolniho vzdelavani.

9.3 Informaci o omezeni nebo pferuseni provozu zvetejni feditelka MS na piistupném misté ve Skole a
na webovych strankdch MS neprodlené poté, co o omezeni nebo preruseni provozu rozhodne.

9.4 Provoz mateiské Skoly v letnich mésicich ¢ervenci a srpnu.
Provoz mateiské skoly je v uvedenych mésicich omezen na dvé tfidy s kapacitou 56 déti, s upravenou

provozni dobou 6:30 — 16:30 hodin.

K letnimu provozu v jednotlivych tydnech daného meésice prihlasuji déti zakonni zastupci v ramci
dotaznikového Setfeni a prihlizeni ke skute¢né potiebnosti umisténi ditéte k dochazce.

Tento postup je vyuzit v rdmeci rozvrzeni Cerpani fadnych dovolenych zaméstnancti matei'ské Skoly.

10.0 Povinné platby v MS

10.1 Povinné tiplaty — tiplata za stravovani, uplata za predSkolni vzdélavani
Uplata za piedskolni vzd&lavani a stravovani ditéte v matetské $kole jsou platby, které jsou pro rodice

povinné a jsou nedilnou soucasti rozpoctu matefské Skoly. Opakované neuhrazeni téchto plateb v
mateiské Skole je povazovano za zavazné poruseni provozu mateiské Skoly a v konecném dtsledku miize
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byt diivodem pro ukonceni dochazky ditéte do matetské Skoly (zdkon 561/2004 Sb., skolsky zakon, § 35,
odst. 1 d, ve znéni pozdéjsich predpist).

Vsechny platby probihaji bezhotovostng na 1iéty matefské $koly a $kolni jidelny MS, vyjimeéné lze
dohodnout platbu jinym zpiisobem.

Informace o stravovani déti, odhlasovani stravy a platbach stravného jsou stanoveny ve Smérnici ke
stravovani déti v MS ze dne 1.9.2025, a jsou piistupné na webovych strankach matetské skoly.

10.2 Uplata za piedskolni vzdélavani

Podle zakona ¢. 561/2004 Sb., ve znéni pozdéjSich ptedpist (Skolsky zdkon) a podle provadéci vyhlasky
¢. 14/2005 Sb., o ptedskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist je stanoveno:

- Vzdélani v mateiské skole se ditéti poskytuje bezuplatné od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje
po dni, kdy dité dosahne patého roku véku (§ 123 odst. 1 Skolského zdakona).

- Pii odkladu skolni dochazky az do doby, kdy dit€ nastoupi do zdkladni Skoly, je vzdélavani
bezuplatné. Rovnéz vzdélavani ditéte s odkladem s$kolni dochazky o jeden rok.

- Uplata za predskolni vzdélavani je pro dané obdobi stanovena ziizovatelem. Zakonni zastupci ditéte
jsou povinni veskeré platby provadét podle pokyna mateiské Skoly, ve stanoveném terminu a formé

(bezhotovostni platby).

- Uplata za predskolni vzd&lavani na piislusny kalendaini mésic je splatna nejdéle do 15. dne
stavajiciho kalendainiho mésice_(§ 6 odst. 7 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.)

- Uplata za odebranou stravu se provadi povolenim k inkasu, inkasuje mateiska $kola k 15. dni
nasledujiciho mésice.
11.0 Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti

11.1 Péce o zdravi a bezpecnost déti pii vzdélavani

- Skola zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi déti pfi vzde€lavani a s nim piimo souvisejicich
¢innostech a poskytuji jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

- Pravnicka osoba, ktera vykonava Cinnost matei'ské Skoly, vykonava dohled nad ditétem od doby,
kdy je ucitelka mateiské Skoly pfevezme od zakonného zastupce nebo jim povéfené osoby, az do
doby, kdy je ucitelka matetské skoly preda jeho zakonnému zastupci nebo jim poverené osobé.
Predat dit¢ povéfené osobé lze jen na zikladé pisemného povéreni vystaveného zdkonnym
zastupcem ditéte — formou vyzvedavaci prikazky. Rovnéz zakonni zastupci ditéte se identifikuji
predavajici ucitelce bez vyzvani — vyzvedavaci prikazkou. Kazda prikazka bude na zadni strané
kontrasignovana podpisem feditelky Skoly.

- Za bezpecnost a ochranu déti v dobé vychovné vzdélavaci cinnosti odpovidaji ucitelky matetské
Skoly. Ucitelky v dobé prace s détmi nesmi vykonavat jiné Cinnosti, které by je odvadely od
vychovné vzdélavaci ¢innosti, tedy ani administrativni prace na PC, nesmi se vzdalovat z mista,
kde svétené déti pobyvaji, nenechavaji déti bez dohledu. V pfipad€ nezbytné nutnosti vzdalit se je
ucitelka povinna zajistit dohled nad détmi jinou ucitelkou nebo provozni pracovnici Skoly.

- K zajisténi bezpecnosti déti pii pobytu mimo misto, kde se uskutectiuje vzdélavani, stanovi
feditelka MS pocet ugitelek tak, aby na jednu uéitelku piipadlo nejvyse 20 déti z béznych tiid.
Ttida, ve které se vzde€lavaji pouze déti od 2 do 3 let nejvyse 16 déti, tiida s détmi s priznanymi
podpirnymi opatienimi se napliiuje v souladu s § 2 odst. 5 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.

- Pii zajisfovani zotavovacich pobytil, popiipadé vyletdi pro déti uréi feditelka MS pocet ugitelek
tak, aby byla zajiSténa vychova déti, véetn¢ déti se zdravotnim postizenim, jejich bezpecnost a
ochrana zdravi.
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-V ptipad¢ Skolniho trazu je ucitelka povinna zajistit prvotni oSetieni ditéte, v pfipadé nutnosti i
nasledné lékarské vySeteni i oSetfeni. Zakonni zastupci poskytnou k tomuto ucelu tfidni
ulitelce kopii karticky zdravotniho pojiSténi. Pokud kurazu dojde, jsou bezodkladné
vyrozumeéni zakonni zastupci, ktefi si dité ze Skoly vyzvednou a doprovodi ho k Iékaiskému
osetteni. Ucitelka je rovnéz zodpovédna za bezodkladné ohlaSeni urazu vedeni skoly, zapsani do
Knihy trazii a vyplnéni Zaznamu o trazu.

- Skolnim trazem je traz, ktery se stal ditéti p¥i vychovné vzdélavacich &innostech i pfi
¢innostech, které s nimi pfimo souviseji. Ve $kole od vstupu déti do prostor Skoly az do odchodu
z nich a kazda &innost vyplyvajici z piimé souvislosti s ni. Skolnim {irazem je rovnéz Giraz, ktery
se stal détem pii akcich konanych mimo $kolu, organizovanych $kolou a uskute¢tiovanych za
dozoru povéfené odpovédné osoby. Jedna se zejména o urazy déti na vychazkach, vyletech,
zajezdech, exkurzich.

- Pracovnici Skoly jsou povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam déti, vytvaret
podminky pro jejich zdravy vyvoj. Ucitelky jsou pravidelné proskolovany v otazkach
bezpeénosti. Uitelky jsou povinny dbat, aby déti do MS nenosily nebezpe&né ozdoby ve vlasech,
na rukou a odévu, které by mohly zapiiinit Graz déti. Z divodu bezpe¢nosti neni v MS
dovoleno noSeni pantofli, cross obuvi, ¢i jakékoli jiné obuvi bez pevné podrazky a paty.

- Zakonni zastupci dbaji na bezpe¢nost, poradek a klid ve vSech prostorach skoly, nenechavaji své
déti bez dozoru, pobihat po schodech, 1ézt po zabradli, oploceni apod.

- Dbaji ustanoveni Radu $kolni zahrady, nedovoluji détem volné pobihani a uZivani sportovnich
prvki na §kolni zahradé¢ bez ptitomnosti pedagoga.

- Détem neni dovoleno nosit do MS pfedméty ohrozujici jejich zdravi. Nepiipustné jsou predeviim
predméty propagujici nésili jako (noze, mece, pistole apod.). Nedoporucujeme nosit ani cennosti
(zlaté fetizky, drahé hracky apod.). V opacném pripad¢é nenese Skola zadnou odpovédnost za
jejich ztratu ¢i poskozeni.

- Pri presunech déti pri pobytu mimo uzemi matei'ské §koly po pozemnich komunikacich se
pedagogicky dohled fidi pravidly silni¢niho provozu, zejména v mistech, kde neni chodnik
nebo je-li neschiidny, chodi se po levé krajnici, a kde neni krajnice nebo je-li neschtidna, chodi se
nejvyse dva vedle sebe. Pri snizené viditelnosti, zvySeném provozu na pozemnich komunikacich
nebo v nebezpecnych a nepiehlednych tsecich sméji jit chodci pouze za sebou.

- Dalsi ustanoveni ohledné FeSeni situaci vnéjSiho nebezpei je piredmétem samostatné
instrukce v priloze tohoto Fadu.

11.2 Prvni pomoc a oSetieni

- Reditelka $koly a zdravotnik 8koly zajisti, aby byly vytvofeny podminky pro v&asné poskytnuti
prvni pomoci a 1ékatského oSetfeni pii trazech a nahlych onemocnénich. Matefska skola vyuzije
tésného sousedstvi s Détskou nemocnici Sv.Jifi, nebo sluzeb zachrannych slozek.

- VSichni zaméstnanci jsou povinni okamzité poskytovat prvni pomoc pii jakémkoliv uraze,
v ptipadé potieby privolaji 1ékafskou pomoc, v nezbytné nutném piipad¢ zajisti prevoz zranéného
do zdravotnického zafizeni. Zaroven jsou povinni bezodkladné informovat feditele Skoly a
zdkonné zastupce ditdte. Reditelka $koly, které byl tiraz ditéte ohlaSen, zajisti, aby byly
objektivné zjistény a piipadné odstranény pficiny urazu.

-V pfipad¢ pracovniho, Skolniho trazu nebo jiné zdravotni ptihody (déle jen urazu) poskytne prvni
pomoc podle béznych zdravotnickych zasad ucitelka konajici dohled.

- Zaméstnanec Skoly provadéjici dohled okamzité telefonicky ohlasi udalost vedeni Skoly.
V ptipadé potieby uvédomi zadchrannou lékaiskou pomoc.
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11.3 Pobyt déti v prirodé

- Vyuzivaji se pouze znamd bezpecnd mista, ucitelé dbaji, aby déti neopustily vymezené
prostranstvi.

- D¢t jsou na pocatku Skolniho roku pouceny o bezpe¢ném chovani, ucitelé o tom provedou zapis
do tfidni knihy.

- Utitelé pred kazdym pobytem déti venku zkontroluji prostor a odstrani vSechny nebezpecné véci
a prekazky (sklo, htebiky, plechovky, ostré velké kameny apod.).

- Ucitelé jsou povinni poucit déti o bezpecnosti a zapsat toto do TK.
11.4 Sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

- Pfed cvicenim déti a dal$imi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach, v télocvi¢né,
popiipadé v jinych vyclenénych prostorach v objektu budovy matetské skoly nebo probihaji ve
venkovnich prostordch aredlu mateiské Skoly, kontroluji ucitelky, zda prostory jsou k témto
aktivitam dostatecné piipraveny, odstrafiuji vSechny prekazky, které by mohly vést ke zranéni
ditéte a pfi pouziti t€locvicného nacini a natadi kontroluji jeho funkcnost a bezpecnost.

- Ucitelé dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly piiméfené véku déti a podle toho
ptizptisobuji intenzitu a obtiznost té€chto aktivit individualnim schopnostem jednotlivych déti

11.5 Pracovni a vytvarné ¢innosti

Pti aktivitach rozvijejicich zru¢nost a vytvarné citéni déti, pfi kterych je nezbytné pouzit néastroje (napf.
nuzky, noze, kladivka apod.), vykonavaji déti praci s t€émito nastroji za zvySené opatrnosti a vyhradné pod
dohledem ucitele matetské skoly, nastroje jsou zvlast upravené (ntizky nesmi mit ostré hroty apod.).

12.0 Podminky zajiSténi ochrany pired socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepiatelstvi nebo nasili.

- Dilezitym prvkem ochrany pied socialné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci plisobeni
na déti, zamétené na zdravy zpusob zivota. V ramci Skolniho vzdélavaciho programu jsou proto
déti nenasilnou formou, primétené k jejich v€ku a schopnostem pochopit a porozumét dané
problematice, seznamovany s nebezpecim drogové zdvislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni
zavislosti (pocCitace, televize, video) patologického hraéstvi (gamblerstvi), vandalismu,
kriminality a jinych forem nasilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho
stylu.

-V ramci prevence pied projevy diskriminace, neptatelstvi a nasili provadi metodik SPJ a specialni
pedagogové matefské Skoly monitoring a screening vztahi mezi détmi ve tfidnich kolektivech
s cilem fesit piipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich a to ve spolupraci se
zakonnymi zastupci, pfipadné za pomoci Skolskych poradenskych zafizeni.

- Utitelky a rodiée vyuzivaji odborného poradenstvi v ramci provozu Skolniho poradenského
pracovisté¢ — Centra podpory..

- Déti jsou chranény ucitelkami v rdmci ochrany zdravi déti pied socialné patologickymi jevy.

- Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvofeni pfiznivého socidlniho klimatu mezi
détmi navzajem, mezi détmi a ucitelkami a mezi ucitelkami a zakonnymi zastupci déti.

- Preventivni program je podrobné rozpracovan v piiloze Skolniho vzdélavaciho programu pro
predskolni vzdélavani.
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13.0 Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti pii vzdélavani

13.1 Podminky ptedchazeni vzniku a §ifeni infekénich onemocnéni mezi détmi
Matetska Skola se idi § 29 odst. 2 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon).

- Dle tohoto ustanoveni ma matetska Skola povinnost zajistovat bezpecnost a ochranu zdravi déti pii
vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech, pricemz podminky zajisténi této bezpecnosti a
ochrany zdravi déti upravuje Skolni ¥ad (ust. § 30 odst. 1 pism. ¢) Skolského zékona)a piislusna
ptiloha skolniho fadu.

- Materska skola nejen ze zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi ¢i pravidla nalezit¢ho dohledu, ale téz
podminky piedchazeni vzniku a §ifeni infekénich onemocnéni mezi détmi.

- Dale se matefska Skola tidi ust. § 7 odst. 3 zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi a o
zmeéné nekterych souvisejicich zakont, ktery ukladd zatizenim pro vychovu a vzdéladvani (tj. i
matefskym Skoldm — srov. jeho ust. § 7 odst. 1) povinnost zajistit oddé€leni ditéte, které¢ vykazuje
znamky akutniho onemocnéni, od ostatnich déti.

13.2 Vylouceni ditéte z dochazky

Matetska Skola ma pravo ve smyslu § 35 odst. 1 pism. b) $kolského zakona. ,,vyloucit® dité ze vzdélavani
v ptipadé onemocnéni. Pfi zavazném a opakovaném porusovani téchto ustanoveni rodi¢em muze
matetska Skola ukoncit pfedskolni vzdélavani ditéte. Do mateiské Skoly je mozné ptivést dité pouze zcela
zdravé, bez pohybového ¢i sebeobsluzného omezeni, dale bez zndmek jakéhokoliv akutniho infekéniho
onemocnéni, nebo parazitarniho napadeni.

13.3 AKutni onemocnéni a parazitarni onemocnéni

Matetska skola mé povinnost ihned a kdykoliv béhem dne odeslat dit¢ do domaciho 1é¢eni, pokud ma
podezieni, Ze je dit¢ akutné nemocné, nebo ma parazitdrni onemocnéni. Matetskd Skola méa povinnost
zajistit okamzit¢ oddéleni nemocného ditéte od kolektivu zdravych déti.

Za akutni infekéni onemocnéni se povazuje:

- Virova ryma (tj. prihledna ryma, kterd intenzivné ditéti vytéka z nosu) a to i bez zvySené
télesné teploty.

- Bakterialni ryma (tj. zabarvena — zelena, zluta, hnéda ryma, ktera vytéka ditéti z nosu) a to i
bez zvySené télesné teploty. - Intenzivni kaSel (tj. kaSel, ktery pretrvava i pfi klidové
¢innosti ditéte) a to i bez zvySené télesné teploty.

- Onemocnéni, které¢ se vyséva vyrazkou na kiizi — plané nesStovice, 5. nemoc, 6. nemoc,
syndrom ruka-noha-usta, spala, impetigo.

- Priijjem a zvraceni a to i 3 dny poté, co jiz dit¢ nema prijem a nezvraci.

- Zanét spojivek.

- ZvySena télesna teplota nebo horecka.

Za parazitarni onemocnéni se povaZuje:

- Pedikuléza (ves détska).
- Roup détsky.
- Svrab.

Dité maze skolka ptijmout az tehdy, je-li zcela a Giplné vyzdravené, bez ptiznakd onemocnéni.

13.4 Povinnost zakonnych zastupcti materské $kole nahlasit infekéni a parazitarni onemocnéni

Rodice maji povinnost matefské Skole nahlasit infek¢ni a parazitdrni onemocnéni u svého ditéte, aby
se zamezilo dal$imu $ifeni:
- Plané nestovice.
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- Spala.

- Impetigo.

- Prtijem a zvraceni.

- 5.nemoc,

- 6.nemoc,

- Syndrom ruka-noha-usta.
- Zanét spojivek.

- Pedikuléza (ves détska).
- Roupi, svrab

13.5 Povinnost mateiské §koly informovat ostatni rodice

Na zaklad¢ informace od rodi¢ti ma matetska $kola povinnost informovat ostatni rodicCe, Ze se v mateiské
Skole vyskytlo infek¢ni nebo parazitdrni onemocnéni.

Oznameni probihd formou obecného pisemného oznameni v aplikaci naSe MS nebo na viditelném miste,
ze se ve Skolce vyskytuje konkrétni onemocnéni.

13.6 Chronicka onemocnéni u ditéte.

- Pokud ma dité chronické onemocnéni, jako je alergie a z toho vyplyvajici alergicka ryma, kasel a
zanét spojivek, je nutné matei'ské S§kole predloZit potvrzeni lékare specialisty (alergologa), ze
dit¢ ma zminéné chronické potize, jinak bude dité povazovano za nemocné a bude odeslano do
domaciho 1é¢eni.

- Za alergickou rymu je povaZovana ryma bild, priihlednd. Zabarvena ryma je povaZovana
za infek¢ni a dité bude odeslidno do doméaciho léCeni.

- Mezi dalsi chronicka onemocnéni, ktera jsou nutnd dolozit lékatskym potvrzenim je: Epilepsie,
Astma bronchiale.

13.7 Podavani léka a 1écivych pripravki détem v materské Skole.

- Matefska Skola nemd povinnosti détem v matefské Skole podavat jakékoliv léky a lécivé
ptipravky. Pedagogicky pracovnik podle § 2 zakona ¢. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach a
podminkach jejich poskytovani (zakon o zdravotnich sluzbach), ve znéni pozdé&jsich predpist,
nemuze podavat léky, protoze neni zdravotnickym pracovnikem, ktery ma k tomu opravnéni. V
ptipadé, ze dité potfebuje v neodkladné situaci, v rdmeci prvni pomoci, podat 1¢k, je nutné pisemné
pozadat matetskou skolu a dolozit potfebnost zpravou od lékaie . V piipad¢ kladného vytizeni
zéadosti je rodi¢ povinen se osobné¢ dostavit a sepsat na misté ,,Protokol o podavani 1éka* s
pedagogy, ktefi souhlasi, ze 1k, v piipad¢ neodkladné situace, ditéti podaji.

- Matetska Skola je povinna, i pfes souhlas s podavanim lekt, volat v ptipadé zivot ohrozujicich
stavech zachrannou sluzbu.

- Pokud matetska skola zadost rodi¢e o podavani 1ékti zamitne, je rodi¢ povinen zajistit podani 1ékt
osobné. Matefska Skola poskytne zakonnému zastupci nebo jim pisemné poverenou osobu piistup
k diteti.
14.0 Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany déti
- Po dobu pobytu ditéte a v pribéhu vzd&lavani déti v MS dbaji ugitelky i nepedagogické

pracovnice na to, aby déti zachazely Setrné s uCebnimi pomtickami, hrackami a dalS$imi
vzdélavacimi potfebami a neposkozovaly ostatni majetek Skoly.
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- Totéz plati pro zakonné zastupce déti, pohybuji-li se ve tiidé, ¢i jiné navstévniky prostor mateiské
skoly.

15.0 Pouceni o povinnosti dodrZovat Skolni ¥4d matei'ské $koly (§ 22 odst. 1 pism. b), § 30 odst. 3
Skolského zakona ve znéni pozdéjsich predpisii.

1. Skolni ¥ad plati do doby doplnéni nebo piepracovini.
2. Skolni ¥4d byl projednin Pedagogickou radou dne 25.8.2024

3. Zverejnéni skolniho Fadu
Skolni ¥ad je zvefejnén na webovych strankach matefské skoly, v rodi¢ovské aplikaci Nase MS, na
pfistupném misté ve Skole, prokazatelnym zptsobem jsou s nim seznameni zamé&stnanci Skoly a o
jeho vydani a obsahu jsou informovani zakonni zastupci déti.

4. Zakonni zastupci jsou povinni se podrobné seznamit s ustanovenimi tohoto Fadu ve vSech jeho
bodech a bezvyhradné jej respektovat. S vybranymi ¢astmi Skolniho fadu byly seznameny déti,
forma seznameni odpovidala véku a rozumovym schopnostem déti.

5. Aktualizace Skolniho Fadu
Skolni #ad lze aktualizovat dodatky, nebo piilohami. Zmény $kolniho Fadu Ize navrhovat priibézné
sohledem na naléhavost situace. VSechny zmény ve Skolnim tadu podléhaji projednani
v pedagogické radé a schvalenim reditele Skoly.

Skolni ¥4d nabyva u¢innosti 1.9.2025

Bc. Lenka Kocumova, feditelka
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p¥iloha Skolniho ¥adu ¢&.1

Eticky kodex pracovniki mateiské §koly 54. mateiské Skoly Plzen
Platnost: pro vSechny zaméstnance matei'ské Skoly
Ucinnost: od 1.9.2025

Uvod

Eticky kodex stanovuje zakladni moralni a profesni principy, kterymi se fidi kolektiv pracovniki 54.
matefské Skoly Plzen, Stani¢ni 72, PO..

Slouzi jako voditko pro jednani, komunikaci i rozhodovani ve vztahu k détem, rodi¢lim, koleglim a celé
komunité.

Cilem je vytvatet bezpecné, respektujici a rozvijejici prostiedi pro vSechny.

1. Obecné zasady

Kazdy pracovnik mateiské $koly jednd v souladu s Umluvou o pravech ditéte a pravnimi piedpisy
CR.

Zakladem veskeré Cinnosti je respekt k dlistojnosti, individualité a potfebam ditéte.

VSichni zaméstnanci dbaji na to, aby Skolka byla bezpecnym, podnétnym a pratelskym
prostfedim pro déti i rodice.

2. Vztah k détem

Respektuji jedinecnost kazdého ditéte, jeho tempo i osobnost.

Poskytuji détem rovnopravny piistup bez diskriminace z diivodu pohlavi, ptivodu, nabozenstvi,
zdravotniho stavu ¢i socialni situace rodiny.

Dbam na bezpecéi, zdravi a psychickou pohodu déti.

Podporuji samostatnost, kreativitu a spolupraci déti.

Pii vychové vyuzivam pozitivni motivaci, nikoli natlak nebo trestani ponizujiciho charakteru.
Kazdé dité prijimam jako jedinecnou osobnost s pravem na duastojné, laskyplné a respektujici
zachazeni.

Zajistuji fyzické i psychické bezpeci déti a podporujeme jejich zdravy rozvoj.

Vychazim z potieb a zajmt déti, podporujeme jejich samostatnost, tvotfivost a vnitini motivaci.
Zajistuji rovny piistup ke vzdélavani bez ohledu na pohlavi, piivod, zdravotni stav nebo socialni
situaci.

Nezneuzivam davéru ditéte ani jeho zranitelnost.

3. Vztah k rodié¢am

Uznavam rodice jako primarni vychovatele déti a podporuji spolupraci v zajmu ditéte.
Respektuji rodice jako partnery ve vzdélavani ditéte.

Poskytuji jim pravdivé, srozumitelné a Giplné informace o vyvoji a chovani jejich ditéte.
Zachovavam mlcenlivost o osobnich a rodinnych zalezitostech rodict i déti.
Spolupracuji s rodi¢i pfi feSeni vychovnych a vzdélavacich potieb ditéte.

Jednam s rodici partnersky, oteviené a s respektem.

Informuji pravdivé, citlivé a v€as o vyvoji ditéte a déni v matetské skole.

4. . Vztah mezi kolegynémi a kolegy

Vytvaiim kulturu vzajemné ucty, podpory a oteviené¢ komunikace.
Podporuji otevienou komunikaci, spolupraci a vzajemny respekt.
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- Resim konflikty vécné a s respektem, konstruktivné a s ohledem na tymovou spolupréci.
- Respektuji rozdily v ndzorech, schopnostech i osobnostech jednotlivych ¢lent tymu.

- Sdilim zkuSenosti a odborné znalosti, podporuji profesni rust kolegt.

- Podporuji nove ptichozi kolegyné a vytvaiime inkluzivni pracovni prostiedi.

- Ptispivam k vytvaieni piijemného a bezpe¢ného pracovniho prostiedi.

4. Profesni odpovédnost a rozvoj
- Odpovédng a svédomité vykonavam své pracovni povinnosti.
- Pracuji podle platnych pravnich ptedpisii, ramcovych programi a v souladu s hodnotami skoly.
- Dbam na vysokou profesni etiku, prubézné se vzdélavam a rozvijim své profesni kompetence.
- Aktivné pfispivam k rozvoji kvality vzdélavani a zivota v matetské skole.
- Pfi praci s détmi pouzivam metody odpovidajici jejich véku, moznostem a potfebam.
- Pfedchazim stietu zajmt a jednam v souladu s dobrym jménem matetské Skoly.
- Jsem si védoma sv¢é role jako vzoru pro déti.

5. Respekt k prostiedi a komunité
- Chovam se ohleduplné k Zivotnimu prostiedi a u¢im déti odpovédnosti k ptirode i spolecnosti.
- Spolupracuji s mistni komunitou a podporuji rozmanitost a inkluzi.
- Chovam se Cestné, spravedlive a férové ke vSem, s nimiz pfichazim do styku.

6. Mlcenlivost a ochrana osobnich udaju
- Zachovavam mlcenlivost o osobnich udajich déti, rodicii a kolegd.

- Postupuji v souladu se zakonem o ochrané osobnich udaji (GDPR).

7. Zavére¢na ustanoveni

- Kazdy zaméstnanec se seznami s Etickym kodexem a potvrzuje svym podpisem, Ze jej bude

dodrzovat.
- Nedodrzeni kodexu muize byt feseno jako poruSeni pracovnich povinnosti.

Zavér

Tento eticky kodex je zdvazny pro vSechny pracovniky matetské Skoly.

Jeho dodrzovani posiluje diivéru vetejnosti a prispiva k pozitivnimu klimatu organizace.
Kodex je zivy dokument, ktery mtze byt aktualizovan podle potfeb a vyvoje spolecnosti.
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piiloha Skolniho Fadu &.2

vevs

1.0 Ochrana déti v materské skole pred vnéjSim nebezpecim

1.1 Zakladni principy

Prioritou je okamzité zajisténi bezpeci vSech déti a jejich fyzicka pritomnost pod dohledem
dospélého.

Kazdy zaméstnanec musi znat evakuacni plan skoly a pravidla krizové komunikace.

Pti hrozbé zvenci je nutné zachovat klid a postupovat podle pfedem stanovenych scénaru.

1.2 Prevence

Vstup do arealu Skoly je povolen pouze oprdvnénym osobam — vyuzivat uzamykatelné vstupy a
kontrolovat pfichod/pFichod navstév.

Pravidelné kontrolovat funk¢nost oploceni, branek a zamka.

Déti nesmi opoustét areal bez doprovodu povérené osoby.

PFi pobytu venku byt neustdle v dosahu a na dohled vSech déti.

1.3 Typy vnéjsiho nebezpeci a postupy

a) Neznama nebo podezield osoba

Nikoho ciziho nepoustét bez ovéreni totoZznosti a divodu navstévy.

V ptipadé, Ze se cizi osoba pokousi vstoupit neopravnéné, okamzité uzamknout vstupy a
informovat vedeni.

Pokud je to nutné, volat Policii CR (158).

b) Uték ditéte

Okamtzité zkontrolovat pocet déti a zahajit patrani v arealu.
Informovat vedeni a neprodlené rodice a Policii CR.
Zajistit dohled nad ostatnimi détmi, aby nezustaly bez dozoru.

c) Nebezpecné zvire v aredlu

Déti okamzité presunout do budovy, uzavrit vstupy.
Kontaktovat méstskou policii nebo odchytovou sluzbu.

d) Dopravni nehoda v blizkosti $koly

Omezit pohyb déti venku.
V pripadé nutnosti evakuace postupovat podle pokyn( zachrannych slozek.

e) Pozar, unik plynu, chemické havarie

Postupovat podle evakuacniho planu nebo planu ukryti (napf. pfi chemickém Uniku uzavfit okna,
dvere, vypnout vétrani).

Zavolat tisfiovou linku 112.

Mit pfipraveny seznam vSech déti a kontakty na rodice.
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f) Zivelnd pohroma (boufka, vichfice, povoderi)

Zajistit déti uvnitf budovy v bezpeénych mistnostech.
Nepobyvat u oken a v blizkosti elektrickych zafizeni.
Sledovat informace od krizového fizeni obce.

1.4 Komunikace a spoluprace

Zameéstnanci musi znat tisfiova Cisla a umét je pouZzit:
112 — jednotné evropské tisnové Cislo
150 — hasici

2.0 Bezpecnost svérenych déti v materské Skole

2.1 Zakladni zasady

Dité nesmi byt nikdy ponechdno bez dozoru dospélé osoby.

Zaméstnanec musi byt vzdy schopen zajistit prfimy dohled a v¢as zasdhnout pfi ohrozeni.
Veskeré ¢innosti musi byt prizplsobeny véku, schopnostem a zdravotnimu stavu déti.

Pti Cinnostech, kde hrozi zvySené riziko Urazu (sport, prace s nafadim, pobyt u vody apod.), je
nutna zvySena pozornost a preventivni opatreni.

2. 2 Bezpecnost v budové skoly

Pravidelné kontrolovat prostory tfidy, Satny a socialniho zafizeni, odstrafiovat nebezpecné
predméty.

Zajistit, aby vSechny unikové vychody byly volné a snadno pfistupné.

Nepoustét déti samotné po schodisti — vidy s dohledem dospélého.

Zabezpecit okna, dvere a technickd zafizeni proti samovolnému otevieni détmi.

2. 3 Bezpecnost na Skolni zahradé a hristi

Pfed pobytem venku provést kontrolu hernich prvkl a povrchu (ostrych predmétd, rozbitych
Casti, kluzkych ploch).

Déti nesmi pouzivat poskozené nebo nebezpecné herni prvky.

Dbat na spravné pouzivani skluzavek, houpacek a dalsich zatizeni.

V letnich mésicich dbat na ochranu proti pfehfati a dehydrataci (pitny rezim, stin).

2.4 Bezpecnost pfi pfesunech mimo areal skoly

Pfi vychazkach mimo Skolu dodrzovat predepsany pomér déti na jednu dospélou osobu podle
legislativy.

Pouzivat reflexni vesty nebo jiné zviditelfujici prvky.

Pfedem informovat déti o pravidlech chovani na chodniku a silnici.

U prechodll vozovky zajistit bezpecné shromazdéni a prechazet pouze na povolenych mistech

2.5 Ochrana zdravi déti

Pri manipulaci s potravinami dodrZovat hygienické predpisy.

Zajistit, aby déti nemély pfristup k Cisticim prostfedkim, ostrym pfedmétim, elektrickym
zasuvkam a kabeldm.

DodrZovat bezpecnost pfi vytvarnych, pracovnich a pohybovych ¢innostech — pouzivat zdravotné
nezavadné a véku pfimérené pomcky.

U déti s alergiemi nebo jinymi zdravotnimi omezenimi zajistit odpovidajici opatfeni (dietni
strava, léky, omezeni ¢innosti).

2.6 Postup pri urazu nebo ohroZeni

Pti kazdém urazu ihned poskytnout prvni pomoc a v pfipadé potreby ptivolat zdravotnickou
zachrannou sluzbu.
Okamzité informovat vedeni Skoly a rodice ditéte.
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- Uraz zaznamenat do knihy Urazd a provést vyhodnoceni pFicin.

2.7 Spoluprace s rodici
- Rodic¢e musi byt seznameni s pravidly bezpecného pobytu ditéte ve skole.
- Prevzeti a predani ditéte probiha pouze osobé opravnéné (rodi¢ nebo povérena osoba s
pisemnym souhlasem).
- Rodice jsou povinni informovat skolu o zdravotnim stavu ditéte a pfipadnych omezenich.

3.0 Bezpec¢nostni pokyny pro zaméstnance mateiské Skoly

3.1 Obecna ustanoveni
- Tyto pokyny stanovuji zasady bezpecného chovani pfi praci v matetské skole.
- VSichni zaméstnanci jsou povinni s nimi byt prokazatelné sezndmeni a dodrzovat je.
- Bezpecnost prace je povinnosti kazdého zaméstnance bez ohledu na jeho funkci.

3.2 Povinnosti zaméstnanci

- Dodrzovat vSechny pravni predpisy a interni smérnice tykajici se bezpecnosti a ochrany zdravi pti
praci (BOZP) a pozarni ochrany (PO).

- Pouzivat pracovni pomiicky a zafizeni jen k uceltim, ke kterym jsou urceny.

- Udrzovat pracoviste v Cistoté a pofadku, dbat na odstranéni nebezpecnych piekazek.

- Okamzit¢ hlasit feditelce nebo povefené osobé kazdy pracovni Giraz, nebezpe¢nou situaci nebo
zavadu na vybaveni.

- Byt vzorem pro déti v oblasti bezpecného chovani.

3.3 Bezpecnost pii praci s détmi
- Neustale dohliZet na déti a nenechavat je bez dozoru.
- Ptizptisobit ¢innosti véku a schopnostem déti, predchéazet traziim.
- Pouzivat pouze hracky a pomucky s platnou certifikaci a v dobrém technickém stavu.
- Zajistit bezpecnost pfi pobytu venku — kontrola htisté, odstranéni nebezpecnych predmétti, dohled
pfi sportovnich aktivitach.
- Pii pfesunech mimo areal $koly zajistit dostate¢ny pocet doprovazejicich osob.

3.4 Pozarni ochrana a mimoradné udalosti
- Znat umisténi hasicich pfistroju, hydranti a unikovych cest.
- Pfi pozaru nebo jiné mimotadné udalosti postupovat podle evakua¢niho planu skoly.
- Nepouzivat otevieny ohen bez povoleni vedeni skoly.
- Poukonceni prace vypnout elektrické spotiebice (pokud neni stanoveno jinak).

3.5 Prace s chemickymi a Cisticimi prostiredky
- Uchovavat Cistici a dezinfekeni prostiedky v ptivodnich obalech, mimo dosah déti.
- Pouzivat ochranné rukavice a dodrzovat pokyny vyrobce.
- Neprielévat prostiedky do neozna¢enych nadob.

3.6 Ochrana zdravi
- Dodrzovat hygienicka pravidla pii manipulaci s potravinami.
- Nepftichazet do prace s infekénim onemocnénim.
- Upozornit vedeni $koly pti vyskytu ndkazy nebo epidemie.

3.7 Pracovni urazy
- Kazdy uraz okamzit€ ohlasit nadfizenému a zapsat do knihy uraza.
- Poskytnout prvni pomoc a ptivolat zdravotnickou zachrannou sluzbu, je-li téeba.
- Spolupracovat pfi vysetfovani pficin urazu.
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3.8 Zavérecéna ustanoveni

Zamestnanec je povinen se s pokyny seznamit a dodrzovat je.
Poruseni téchto pokyni miize byt povazovano za poruseni pracovni kazn¢.

p¥iloha Skolniho ¥adu ¢&.3

Organiza¢ni pokyny k povinnosti zakonnych zastupci a zaméstnanci mateiské Skoly k zachovani
bezpecného prostiedi mateiské Skoly.

1.

Bezpecné prostiedi

1.1 Vedeni matetské Skoly cilené¢ buduje bezpecné prostiedi pro pohyb déti i dospélych vnitini i
vnéjsi, tj. v budovach skoly i v prostorach areélu skoly, zejména skolni zahrady.

1.2 Rodice jsou pii privadéni déti do Skoly obeztetni, peclivé za sebou zaviraji vchodové dvere
i vchodova vratka. Neznamé osoby nevpoustéji do budovy. Kazdy, kdo vchazi, je povinen
zazvonit na videozvonek a podivat se do kamery pro identifikaci osoby.

1.3 Rodi¢e jsou povinni (Skolni fad), predat dité fyzicky tiidni uditelce. Neni dovoleno posilat
déti bez doprovodu do arealu Skoly, do Saten, ani do tfid.

1.4 P vyzvedavani déti z matefské $koly respektuji rodi¢e ustanoveni Skolniho fadu, a bez
vyzvani predkladaji vydavajici ucitelce Identifikacni kartic¢ku ditéte. Dit¢ bude vydano
vyhradné tomu, kdo Identifika¢ni kartu, podepsanou zdkonnym zastupcem ditéte, predklada,
bez ohledu na vék, nebo vztahy se zdkonnymi zastupci ditéte.

1.5 Po uzavieni aredlu mateiské Skoly v urCené Casy se rodice nemohou volné€ pohybovat po
Skolni zahrad¢, ani obchézet, ¢i prekonavat vchodové zdbrany (plot apod).

Prichod a odchod z materské Skoly

2.1 Areadl skoly i jednotlivé budovy se oteviraji a uzaviraji pro vefejnost pravidelné¢ (provozni
fad matetské Skoly) v urCeny Cas. Pokud nékdo zrodi¢l potfebuje vyjimeéné posunout
ptichod ditéte do Skoly, informuje pfedem tiidni ucitelku a vyuZzije vchod u hospodaiského
pavilonu, kde zazvoni na pani Skolnici. Pani Skolnice si dité ptebere a doprovodi ho do ttidy.

2.2 Po vyzvednuti ditéte z matetské Skoly je rodi¢ povinen bezprostfedné opustit aredl skoly a
dodrzovat ustanoveni Provozniho fadu skolni zahrady - bez fyzické pfitomnosti pedagoga
nelze pro déti vyuzivat herni prvky (BOZP).

Vsimavost dospélych

Pokud zaméstnanci Skoly, provozni zaméstnanci, zdkonni zastupci ditéte pfi doprovazeni déti
zaznamenaji jakoukoli neobvyklost v chovani zejména neznamych dospélych jedinct,
bezodkladné kontaktuji pani Skolnici na tel. 602 637 129 nebo feditelku Skoly 724 176 700.
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